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	株式会社〇〇〇〇
	 

	 
	
	
	
	
	代表取締役
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	休　職　通　知　書
	 

	 
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	あなたの休職について、当社の就業規則による休職について下記の通りお知らせします。
	 

	
 
	
	
	
	記
	
	
	
	 

	 
	①休職理由
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	②休職期間
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	③休職中の保証について
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	③休職中の社会保険料について
	
	
	
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	④復職について
	
	
	
	
	
	 

	 
	・休職期間満了日までに就業可能と判断された場合には復職可能です。但し、以前とは異なる職場への復職となる場合があります。
・休職期間満了日までに復職でき無い場合には、休職満了日を持って退職となります。
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