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	　拝啓 時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。平素は格別のご高配を
賜り、厚くお礼申し上げます。


	このたび、
	
	年
	
	月
	
	日に発生いたしました
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	の経過

	について下記のとおりご報告いたします。

	敬具



記
	１．発生日時

	

	２．発生場所

	

	３．概要

	

	４．現状

	

	５．経過

	



以上
